INSTRUCTIVO PARA INGRESAR AL SITIO CLS VIRTUAL

1. MODO DE INGRESO

e Através del sitio web del Colegio la Salle de Bucaramanga http://www.lasallebga.edu.co/ se
ingresa por la opcion CLS Virtual y se escoge el submend ingresar.

e Sediligencia la siguiente solicitud del sistema, teniendo en cuenta que:

Datos de Ingreso al Sistema

Documento |
Contrasefia |
Parentesco Padre + Aceptar

- El documento del usuario debe corresponder a la cédula del padre de familia, responsable o
acudiente del estudiante; el cual se digita sin puntos ni comas.

- Siseingresa por primer vez, la contrasefia por defecto es: 1234

- Al hacer clic en la pestaia opcién de parentesco se despliega una lista con las opciones del tipo
de usuario que desee entrar a la aplicacion, tales como: padre, madre o responsable del
estudiante.

e Una vez diligenciado éste primer pantallazo, se hace clic en la opcidn Aceptar, para obtener el
correspondiente acceso a la aplicacion.

2. NAVEGACION EN EL MENU DEL ESTUDIANTE


http://www.lasallebga.edu.co/

Informacién del Consultante

Parentesco Padre
Documento 91999XXxX
Nombre Completo PEREZ PEREZ JUAN PEDRO

Alumnos del grupo familiar

Nombre Completo

210999 PEREZ PEREZ JUAN

Bandeja de Usuario

Fecha Asunto Observaciones _

05/04/10 citacion consejo directivo PEREZ PEREZ JUAN

El primer pantallazo que se observa al entrar en la aplicacion corresponde a la informacién general del
nucleo familiar (estudiante(s)) relacionados al padre de familia o responsable que ingresé a la

aplicacion.

Para tomar como referencia un estudiante en particular y consultar toda su informacién, se debe hacer
clic sobre el estudiante en cuestion y luego utilizar las opciones del menu que aparece en la parte

superior de la aplicacién.

| Inf. Academica | Tareas | Observaciones | Cir. Generales | MNoticias | Act. Inf. Usuario | Cambio de Clave

Documentos | [nf, Economica | Calendario | Horario | Cir. Particulares | | Act. Inf. Alumno | Salir

Una vez se ingresa a cualquier opcidn del menu se puede utilizar la opcién Regresar para volver al

menu general.
3. DESCRIPCION DEL MENU

e Documentos



Inf. Academica | Tareas | Observaciones | Cir. Generales | Noticias | Act. Inf. Usuario | Cambio de Clave

Inf. Economica | Calendario | Horario | Cir. Particulares | | Act. Inf. Alumno | PAG.PRINCIPAL

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL ALUMNO, | Regresar | salir

Informacion del Alumno

Cédigo: 210999
Nombre : PEREZ PEREZ JUAN

Tipo Documento Descripcion - Nombre
Documentos Legales FOTOCOPIAS DE CEDULAS

Documentos Médicos CERTIFICADO MEDICO

Documentos Médicos SEGURO ESCOLAR

Documentos de matriculas. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 007

—_—EE]

Documentos de matriculas. PAGARE

——_EE

Los documentos que se visualizan en ésta opcidn tienen que ver con los que se entregaron en el
momento de la formalizacion de la matricula académica (documentos legales, documentos
médicos, documentos académicos, documentos de matriculas y recibos de pago).

En esta opcion también puede consultar el Boletin o informe del desempefio del estudiante de
cada periodo.

Inf. Académica

En ésta seccion se puede observar y/o imprimir el boletin de notas por periodo del estudiante,
siempre y cuando el padre de familia se encuentre a paz y salvo a la fecha con la institucién.

Inf. Econdmica

Se puede observar la informacién Econédmica Asociada al alumno, por Ejemplo : Servicios
Asignados, Pagos realizados discriminados en valor y fecha, Saldos a Favor que posea por cada uno
de los servicios

Tareas

Se debe tener en cuenta al navegar por ésta seccion de la aplicacién, que en su defecto, el listado
de tareas que le aparecen asignadas al estudiante, corresponden a las creadas por el docente en la
semana actual a su consulta. Para poder ver las tareas asignadas en semanas anteriores, se debe
modificar la fecha de inicio y hacer clic en la opcién BUSCAR.



Inf. Academica | Tareas | Observaciones | Cir. Generales | Noticias | Act. Inf. Usuario | Cambio de Clave

Inf. Economica | Calendario | Horario | Cir, Particulares | | Act. Inf, Alumno | PAG.PRINCIPAL
TAREAS ASIGNADAS Regresar | Salir

Bienvenido al Médulo de tareas, para ver la informacién relativa a una tarea especifica de Clic en "Ok" y luego de Clic en Ver Tarea.

Busquedas entre Fechas de Inicio

Fecha Inicio(dd/mm/aaaa) ﬂ Fecha Final (dd/mm/aaaa) ﬂ

Fecha
Nombre de la asignatura Nombre de la Tarea de imagen
Entrega

[EDUCACION RELIGIOSA |La actualidad de la Iglesia 27/03/2010  ver

JEET U TR R

Para ver la informacion relativa a una tarea especifica haga Clic en Ver Tarea y a continuacion se
observard el siguiente pantallazo. Si tiene alguna inquietud con respecto a la tarea podra solicitar
por escrito su explicacién haciendo clic en la opcidn del botén ENVIAR, y el docente le estara
contestando por el mismo medio la inquietud al grupo completo en el momento que él consulte la
aplicacién. De la misma manera, si se necesita enviar un archivo para ser revisado por el docente
se puede adjuntar dicho envio al mensaje de observacién hecho por el padre de familia o

responsable del estudiante.



Inf. Academica | Tareas | Observaciones | Cir. Generales | Noticias | Act. Inf. Usuario | Cambio de Clave

Inf. Economica | Calendario | Horario | Cir. Particulares | | Act. Inf. Alumno | PAG.PRINCIPAL

VER TAREA. Regresar | Salir

Informacion de la Tarea

Nombre de la tarea

Construccion de una historieta

Fecha de Programacién 26/03/2010 Fecha de Entrega 26/03/2010
Tipo de Entrega Escrita Tipo de Tarea Practica
Valoracién Si

Descripcion de la Tarea

Con el tema del agua construir una historieta que tenga los elementos de la misma
y entregar en una hoja tamafo oficio

Bibliografia y/o Material Asociado
Texto lenguaje 06 pags 30, 31

Respuesta a la Tarea

Calendario

Se debe tener en cuenta al navegar por ésta seccion de la aplicacidn, que en su defecto, el listado
de actividades generales del cronograma de la institucidn educativa , corresponden a las creadas
en la semana actual a su consulta. Para poder ver las actividades del cronograma asignadas en
semanas anteriores, se debe modificar la fecha de inicio y hacer clic en la opcién BUSCAR.

Observaciones

El docente de cada asignatura tendra la oportunidad de hacerle observaciones al estudiante sobre
su desempefio en la asignatura. Se debe tener en cuenta al navegar por ésta seccion de la
aplicacidn, que en su defecto, el listado de observaciones que le aparecen asignadas al estudiante,
corresponden a las creadas por el docente en la semana actual a su consulta. Para poder ver las



tareas asignadas en semanas anteriores, se debe modificar la fecha de inicio y hacer clicen la
opciéon BUSCAR

Horario

En ésta seccidn de la aplicacidn se consulta el horario de clases semanal que tien el estudiante
durante su jornada académica.

Circ. Generales

Aparece el conjunto de circulares que son de interés general a toda la comunidad educativa,
emitidas en el afo lectivo.

Circ. Particulares

Aparece el conjunto de circulares que son de interés particular al nivel o coordinacion al que
pertenece el estudiante, emitidas en el afio lectivo.

Noticias

Seccién para noticias de tipo académico que son de interés para el padre de familia o responsable
del estudiante.

Act. Inf. Usuario

El padre de familia o persona responsable del estudiante podra actualizar todos sus datos
personales o algunos en particular en ésta seccidn, haciendo clic en la opcién del botén
ACTUALIZAR , una vez haya terminado de diligenciar dicha informacién en las casillas
correspondientes al formulario que aparece en pantalla.

Act. Inf. Alumno

El padre de familia o persona responsable del estudiante podrd actualizar en ésta seccidn todos los
datos personales o algunos en particular, correspondientes al estudiante, haciendo clic en la
opcion del botdon ACTUALIZAR , una vez haya terminado de diligenciar dicha informacién en las
casillas correspondientes al formulario que aparece en pantalla.

Cambio de clave
Se recomienda que al ingresar por primera vez a ésta aplicacidn, el usuario haga cambio de su clave

de acceso para mantener la confidencialidad de su informacioén, ya que por defecto la clave inicial
para el acceso de todos los usuarios en general es 1234.



Se digita la clave que se tiene por defecto y luego se digita una nueva clave teniéndose en cuenta
que es significativo el uso de letra mayuscula o minuscula y que su contenido debe ser mayor a 4
caracteres (s6lo numeros o letras).

CAMBIO DE CLAVE DE ACCESO Regresar | Salir

Cambio de Clave de Acceso
Identificacién 91999XXX
Nombre Completo PEREZ PEREZ JUAN PEDRO
*Clave Actual D
*Nueva Clave :I
*Confirmacién Nueva Clave:]

e Salir

Esta opcidn le permitira salir por completo de la sesién de trabajo con la aplicacion.



